
Réceptionner la navette réservations et récupérer les notices 
 
 
La réception des documents est obligatoire. 
 
Connectez-vous au portail et accédez à votre espace professionnel (voir le tuto dédié « Me 
connecter à mon compte professionnel et accéder à Syrtis »). 
 
Vérifiez en haut à droite que le nom de votre bibliothèque apparaît. 
 
Cliquez sur le camion :  

 
 
Cliquez ensuite sur « Transfert : réceptions » : 

 
 
La liste de tous les documents en attente de réception s’affiche. 
 

1. Vérifiez le nombre de documents. 

 
2. Bipez chaque code-barre, ce qui vous permet de voir s’afficher vos messages liés à 

vos réservations professionnelles. 

 
Si vous constatez une erreur, notez les code-barres des documents concernés. Dans tous les 
cas, vous devez réceptionnez les documents et faire une information à votre référent des 
problèmes constatés en indiquant titre et code-barres. 
 

3. Téléchargez les notices 
Cliquez sur le camion, puis sur « Toutes opérations site » :  

 



 
 
Cliquez sur l’onglet « Documents transférés » puis sur la flèche blanche pour déplier la 
recherche : 

 
 
Dans « Date de transfert », dans la case à gauche, notez la date du jour où vous avez fait la 
réception : 

 
 
Les notices réceptionnées s’affichent. 
Cochez les notices que vous souhaitez importer. 

 



Cliquez sur « Notices » : 

 
 
Un fichier « .mrc » est téléchargé : 

 
 
Ce fichier sera à récupérer à partir de votre logiciel de bibliothèque dans le dossier des 
téléchargements. 


