Trier mes réservations et supprimer les plus anciennes

Lorsque vous étes sur Syrtis, allez dans le menu « Desserte » (camion a gauche) et choisissez
« Toutes opérations site ».
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Positionnez-vous sur I'onglet « Réservations professionnelles » :
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Cliquez sur « Recherche », puis sélectionnez la situation de demande « Soumis » :

Date de demande = = Date de transfert

Support Situation de demand

On peut ensuite trier les demandes grace aux triangles en téte de colonne. Cliquez sur

chaque téte de colonne jusqu’a ce qu’il n’y ait plus de triangle pour réinitialiser les tris :

éle Transféré Derniére
Type Doc le modification |

Vous obtenez ceci :
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Cliquez a présent sur la téte de colonne « Demandé le ». Vous devez avoir ce triangle :
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En-dessous, les réservations s’affichent de la plus ancienne a la plus récente. Supprimez les

plus anciennes si elles ne sont plus d’actualité en cliquant sur le bouton a droite de chaque

ligne puis sur « Supprimer cette demande ».

Supprimer cette demande

Editer le message d'information



Vous pouvez procéder de la méme maniére pour trier par priorité :

Transféré Derniére Site de Situation dg¢
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Plus la priorité est loin, plus vous pouvez estimer que le document est trés demandé et que
la réservation sera longue a obtenir. Il peut étre pratique de renvoyer sur le méme
document en numérique s’il existe sur la MNL. Suivant le document, il faudra peut-étre en

envisager I'achat.

Pour que les réservations arrivent, il faut que toutes les bibliotheques jouent le jeu et
rendent bien les documents lorsqu’ils sont « A retourner ». Voir le tuto « Traiter les

documents a retourner a la MDL ».



