
Télécharger une ou des notices manquantes 

Lorsque certaines notices ne sont pas téléchargées correctement sur votre logiciel, il est possible de 

les récupérer sur Syrtis. 

Connectez-vous au portail de la Médiathèque départementale de la Loire avec vos identifiants et mot 

de passe. Rendez-vous dans « Mon compte pro » puis cliquez sur « Accéder à Syrtis ». 

Une fois sur Syrtis, il faut aller dans le module desserte documentaire et choisir « Toutes opérations 

site » 

 

Se mettre sur l’onglet « Documents transférés » (Attention, pour trouver les documents, il faut bien, 

au préalable les avoir réceptionnés dans « Transfert réception »). Puis cliquer sur la flèche à gauche 

de recherche. Dans le nouvel encart : biper les codes-barres des documents dont vous voulez 

récupérer la notice. (Si vous n’avez pas de douchette, il faut cliquer sur « Entrée » entre chaque 

code-barres) 

 

Une fois cela, fait. Vous cliquez sur « Notices » et le fichier se télécharge sur votre ordinateur. I 



 

Il ne reste plus qu’à l’importer sur votre logiciel de bibliothèque. 

Attention : si ce document n’est pas en prêt dans votre bibliothèque, il faut contacter votre référent. 

De même, si vous avez un document à réceptionner et que vous ne l’avez pas en main, il faut le 

réceptionner quand même et contacter votre référent.  


