
Ateliers numériques
Conseillère numérique du PAAE (Pôle Attractivité, Animation territoriale et 
Enseignement) - Département de la Loire



• Atelier 1 – Généalogie

• Atelier 2 – Histoire locale

• Conditions pratiques et organisation

Archives départementales
Offre Grand Public



1 - « Généalogie » 
Ancien intitulé « Enquête en ligne aux Archives »

Participants : 4 à 6

Pré-requis : savoir manipuler clavier, souris et aller sur Internet 

Durée : 2h-2h30

Matériel :  1 ordinateur/participant, connexion Internet, vidéoprojecteur

Public :  tout particulièrement adapté aux personnes curieuses ou débutant 

des recherches généalogiques, et ayant les premières bases du numérique

Fil conducteur : enquête généalogique sur un personnage local 
via les ressources en ligne des Archives départementales de la 
Loire pour découvrir comment débuter ses recherches

En complément : 

• vocabulaire numérique et astuces

• aperçu d’autres ressources du site des Archives départementales

Atelier de pratique numérique 
(chaque participant pratique sur un ordinateur)

et d’initiation aux recherches généalogiques en ligne



2 - « Histoire locale » 
S’entraîner à la recherche en ligne sur l’histoire locale

Participants : 4 à 8

Pré-requis : savoir manipuler clavier, souris, aller sur Internet, taper du texte 

sur ordinateur et le mettre sommairement en forme (traitement de texte)

Durée : 2h

Matériel :  1 ordinateur/participant, connexion Internet, vidéoprojecteur

Public : personnes souhaitant utiliser le numérique pour des recherches, 

curieuses de l’histoire locale

Fil conducteur : étapes pour organiser sa recherche et exploration des 
ressources en ligne des Archives départementales de la Loire

En complément : 

• astuces pour améliorer l’efficacité de ses recherches en ligne

• aperçu d’autres ressources, dont brève introduction à l’IA générative

Atelier de pratique numérique de recherche en ligne
(chaque participant pratique sur un ordinateur)

et de découverte de ressources utiles pour l’histoire locale
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Organisme d’accueil : 
• publicité/communication
• gestion des inscriptions

Conseillère numérique du Département : 
• animation de l’atelier

Conditions pratiques et organisation

Besoins lieu d’accueil : un espace avec a minima tables, chaises, prises électriques, un mur ou espace sur lequel projeter

Localisation : tout lieu dans le département de la Loire (42)

Matériel :  

• 1 ordinateur par participant : les participants peuvent apporter les leurs, sinon je peux en apporter 4, ou il y en a sur place mis à disposition 

• connexion Internet par Wi-Fi – s’il n’y en a pas mais que le réseau téléphonique passe bien, je peux apporter une clé 4G 

• vidéoprojecteur avec câble HDMI – je peux en apporter un s’il n’y en a pas sur place

Contact : 
Nathalie VELDHUIZEN 

(Département de la Loire) 
nathalie.veldhuizen@loire.fr

04 77 12 52 02 / 06 21 85 52 51

Ateliers de pratique numérique, gratuits, sur inscription

Répartition des rôles

mailto:nathalie.veldhuizen@loire.fr


• Ateliers « Médiathèque Numérique de la Loire (MNL) »

• Cycle d’ateliers « Le numérique sans panique »

• Conditions pratiques et organisation

Médiathèque départementale
Offre différenciée par publics



1 – Médiathèque Numérique de la Loire
3 déclinaisons différentes en fonction du public et du format souhaité.

Public : tout public
Format : présentation-démo, format court
Durée : 45 minutes à 1h
Participants : en fonction des capacités du lieu d’accueil
Pré-requis : connaître les bases de la navigation internet
Matériel : connexion Internet, vidéoprojecteur

1a - Présentation de la MNL

Public : bénévoles et salariés des bibliothèques de la Loire, 
médiateurs numériques et autres professionnels 
accompagnant les publics
Format : hybride (démonstration + pratique)
Durée : 2h+
Participants : 4 à 12 selon niveau
Pré-requis : s’être déjà connecté à la MNL et avoir testé des 
ressources, avoir accès à sa boîte email
Matériel : 1 ordinateur par participant ou par binôme, 
connexion Internet wifi, vidéoprojecteur
Contenu : 1h de présentation + 1h de mise en pratique sur 
quelques ressources choisies

1c - Socle de base de la MNL

Public : grand public
Format : démo + pratique, format participatif
Durée : 2h
Participants : 4 à 6
Pré-requis : savoir manipuler clavier, souris, aller sur Internet, 
avoir accès à sa boîte email
Matériel : 1 ordinateur par participant, connexion Internet 
wifi, vidéoprojecteur

1b – Découverte et prise en main de la MNL



2 - « Le numérique sans panique » 
Deux ateliers pour être plus à l’aise avec le numérique

Participants : 4 à 6

Pré-requis : savoir manipuler clavier, souris et aller sur Internet 

Durée : 3h

Matériel :  1 ordinateur/participant, connexion Internet, vidéoprojecteur

Public :  salariés et bénévoles des bibliothèques de la Loire souhaitant devenir plus à l’aise avec 

l’outil informatique et ayant besoin de pratiquer en confiance, pas à pas

Atelier de pratique numérique (chaque participant pratique sur un ordinateur)

pour se faciliter le numérique en le comprenant mieux

• comprendre les bases de l’environnement numérique actuel (mieux s’y 
retrouver) 

• mieux connaître l’ordinateur et Internet (mieux les utiliser) 
• se familiariser aux réflexes utiles pour se débrouiller sur les outils numériques
• devenir plus à l’aise dans l’usage des outils numériques (ordinateur, email, 

Internet…)
• savoir appliquer ces compétences à l’utilisation de Syrtis et de la MNL

Objectifs • questionnaire préalable de recueil des 
besoins

• activités pratiques en groupe et en 
individuel (personnalisation en fonction 
des besoins)

• échanges 
• encouragement à la pratique entre les 

deux séances

Contenu



Pour les bibliothèques : 
• soit les référents territoriaux de la MD vous sollicitent pour 

vous proposer d’organiser l’un de ces ateliers
• soit l’équipe d’une bibliothèque qui souhaite organiser l’un 

de ces ateliers sollicite son référent à la MD

Pour les autres acteurs locaux (Maisons France Services, 
Conseillers Numériques, etc.) : vous pouvez solliciter  
directement la Conseillère Numérique (Nathalie VELDHUIZEN)

Conditions pratiques et organisation

Besoins lieu d’accueil : un espace avec a minima tables, chaises, prises électriques, un mur ou espace sur lequel projeter

Localisation : tout lieu dans le département de la Loire (42)

Matériel :  

• connexion Internet par Wi-Fi – s’il n’y en a pas mais que le réseau téléphonique passe bien, je peux apporter une clé 4G 

• vidéoprojecteur avec câble HDMI (ou ordinateur sur place connecté à vidéoprojecteur) – je peux en apporter un s’il n’y en a pas sur place

• pour les ateliers de pratique (1b, 1c et 2) : 1 ordinateur par participant ou binôme - les participants peuvent apporter les leurs, sinon je 

peux en apporter jusqu’à 4, ou il y en a sur place mis à disposition 

Comment solliciter un atelier ?

Pour les bibliothèques : selon l’atelier, organisation en 
regroupement avec d’autres bibliothèques 
géographiquement proches (logique de 
regroupement/rayonnement)

Pour tous : en fonction des disponibilités, des précédents 
ateliers éventuellement déjà organisés dans le même lieu, 
de l’offre locale, etc.

Conditions/Critères d’organisation

Contact : Nathalie VELDHUIZEN (Département de la Loire) - nathalie.veldhuizen@loire.fr - 04 77 12 52 02 / 06 21 85 52 51
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